Janowice Wielkie, dnia 01.12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, 2018 ze zm.)

Wadjt Gminy Janowice Wielkie zaprasza do sktadania ofert na:

»Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Janowice
Wielkie i jej jednostek organizacyjnych w roku 2018 oraz udzielenie kredytu
w wysokosci 500 000 PLN na sfinansowanie wystepujacego w ciggu roku 2018
przejsciowego deficytu budzetu.,

UStUGA

Zamawiajqcy:
Gmina Janowice Wielkie
58-520 Janowice Wielkie
ul. Kolejowa 2
tel./fax +48 75 75 15 185
tel./fax +48 75 75 15 285

1. Informacje ogolne
Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina Janowice Wielkie

ul. Kolejowa 2

58-520 Janowice Wielkie

NIP: 611 010 77 65

REGON: 230821664

tel./fax +48 75 75 15 185
tel./fax +48 75 75 15 285

zwana w dalszej czesci ,,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego na zamowienie publiczne pod nazwa:

,Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Janowice Wielkie i jej jednostek
organizacyjnych w roku 2018 oraz udzielenie kredytu w wysokosci 500 000 PLN na sfinansowanie
wystepujgcego w ciggu roku 2018 przejsciowego deficytu budzetu.,,

Ogtoszenie o postepowaniu ukazato sie na stronie internetowej:
http://www.gmina.janowice.wielkie.sisco.info/ oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca winien zapoznac sie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.


http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html
http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html
http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html

Zatgczniki nalezy wypetnic scisle wedtug warunkéw i postanowien zawartych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamédwienia. Zmiana tresci zatgcznikdw dotaczonych do specyfikacji jest niedopuszczalna.

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, 2018 ze zm.) oraz zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,SIWZ”. Do czynnosci
podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawce stosowad sie bedzie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459, 933, 1132).

3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1 Przedmiotem zamdwienia w czesci ,,A” jest realizacja ustugi w zakresie prowadzenia bankowej
obstugi budzetu gminy Janowice Wielkie i jej jednostek organizacyjnych:

Urzad Gminy w Janowicach Wielkich,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Janowicach Wielkich,

Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Janowicach Wielkich,

Przedszkole Publiczne w Janowicach Wielkich,

Gminna Biblioteka Publiczna w Janowicach Wielkich,

ktory obejmuje:

a. Otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych oraz rachunkéw
zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych ze srodkéw wtasnych budzetu gminy,
wspotfinansowanych ze srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i ze zrédet zagranicznych
nie podlegajacych zwrotowi, a takze rachunkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i sum
depozytowych. Zamawiajgcy zaktada otwieranie dodatkowych rachunkéw w trakcie trwania umowy.
Zmiana ilosci jednostek organizacyjnych wymienionych w punkcie 3.1 lub zmiana ilosci rachunkéw
bankowych nie powoduje koniecznosci zmiany umowy.

b. Prowadzenie obstugi budzetu poprzez:

- realizacje polecen przelewéw w formie elektronicznej ze wszystkich rachunkéw oraz
archiwizowanie wszystkich wprowadzonych danych, wykonywanie operacji i sald na rachunkach
przez caty okres korzystania z systemu, (przelewy dokonywane wewngqtrz Banku powinny by¢
realizowane w czasie rzeczywistym oraz bez optat i prowizji; przelewy wychodzgce do innego Banku
ztozone do godziny 14:30 powinny by¢ zrealizowane w tym samym dniu).

- mozliwos¢ generowania i wydruku wyciggdw bankowych z ustaleniem salda na nastepny dzien
roboczy po realizacji dyspozycji przelewu,

- zapewnienie bez dodatkowych optat dostawy i instalacje oprogramowania we wszystkich
jednostkach, w tym przeszkolenie personelu w zakresie obstugi systemu, biezgcg aktualizacje i

obstuge serwisowg oprogramowania, bezzwtoczne usuwanie awarii systemu,

- w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej realizacja przelewéw w formie dokumentu
papierowego,

- zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa systemu,
- lokowanie srodkéw na innych lokatach krétko i dtugoterminowych dostepnych w ofercie banku,

- przyjmowanie wptat gotéwkowych oraz dokonywania wyptat gotdwkowych w Punkcie Kasowym
prowadzonym w Urzedzie Gminy,

- udostepnienie ustugi pozwalajgcej importowaé dane do systemu finansowo — ksiegowego
Zamawiajgcego dotyczace jednoznacznej identyfikacji osoby wptacajacej oraz rodzaju naleznosci dla



budzetu gminy (masowe ptatnosci) oraz zapewnienie wspotpracy tej ustugi z systemem
informatycznym Zamawiajacego,

- zerowanie rachunkoéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na ww. rachunkach (np. odsetki
bankowe), zgodnie z dyspozycjami jednostek.

c. Prowadzenie Punktu Kasowego w siedzibie Zamawiajgcego w lokalu, ktéry udostepni Zamawiajacy
na podstawie odrebnej umowy najmu, Godziny otwarcia Punktu Kasowego winny by¢ zblizone do
godzin pracy Urzedu (tj. Punkt Kasowy powinien by¢ otwarty w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach (8:30 — 15:30).

Zamawiajgcy informuje, iz miesieczna stawka czynszu za wynajem lokalu bedzie przedmiotem
dodatkowych negocjacji z Wykonawcg po podpisaniu umowy o prowadzenie kompleksowe] obstugi
bankowej budzetu gminy Janowice Wielkie i jej jednostek organizacyjnych, przy czym maksymalng
miesieczng stawkga czynszu bedzie kwota 500,00zt netto + obowigzujgcy podatek VAT.

d. Przedmiotem zamdéwienia w czesci ,,B” jest udzielenie kredytu odnawialnego w rachunku
biezgcym / pomocniczym (dostepnym za posrednictwem bankowosci internetowej), w wysokosci
500 000 PLN na sfinansowanie wystepujgcego w ciggu roku 2018 przejsciowego deficytu budzetu.
Oferta powinna zawierac informacje dotyczgce oprocentowania kredytu, w tym:

- WIBOR 3M [%] + marza ryzyka kredytowego [%] oraz prowizje i optaty zwigzane ze ztozeniem
whniosku o kredyt (prowizja za udzielenie kredytu [%]).

Zamawiajgcy nie przewiduje innych kosztéw zwigzanych z Zamoéwieniem tj. wszelkie pozostate koszty
(prowadzenie rachunku kredytowego, koszt przelewdéw z rachunku) wynoszg 0 PLN

Proponowane zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

3.2 Bank nie bedzie pobierat optat i prowizji za (w nawiasach podano szacunkowe ilosci w okresie
umowy):

a. otwarcie nowych rachunkéw bankowych Gminy Janowice Wielkie i nowych rachunkéw gminnych
jednostek organizacyjnych (5 szt.),

b. zamkniecie rachunkéw bankowych (5 szt.),

c. realizacje polecen przelewu w wers;ji elektronicznej i papierowej w ramach banku obstugujgcego
Gmine Janowice Wielkie i jej jednostki organizacyjne,

d. wydawanie blankietéw czekowych,

e. obstuge ptatnosci masowych,

f. wydawanie zaswiadczen, opinii, anekséw itp. zwigzanych z obstugg bankowg rachunkéw, a
wynikajgcych z wewnetrznych uregulowan banku,

g. otwarcie rachunku lokat terminowych,

h. elektroniczny system obstugi bankowe].

Nadto zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych kosztéw zwigzanych z przyjmowaniem przelewoéw
uznajgcych rachunek Zamawiajgcego, dokonanych w PLN i w walutach obcych, przychodzacych z
innych bankéw krajowych i zagranicznych oraz z banku Wykonawcy (szacunkowa ilos¢ przelewéw
uznaniowych z bankdéw zagranicznych - 5 szt.).

3.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.

4. Termin wykonania zamowienia
4.1 Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 .


http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html
http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html
http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkéw
5.1. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie:

5.2. posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania poprzez legitymowanie sie zezwoleniem lub innym
dokumentem uprawniajgcym do wykonywania czynnosci bankowych wynikajgcych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe,

5.3. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy ztozg kompletng oferte w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

5.4. Ocena spetnienia warunkéw podmiotowych udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
okreslonych w rozdziale 6 specyfikacji.

5.5. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspdlinie.

5.5.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

5.5.2. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Zasady odpowiedzialnosci
solidarnej dtuznikow okresla art. 366 Kodeksu cywilnego.

5.5.3. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspodlnie, wykonawcy
ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5.5.4. Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia winien legitymowad
sie posiadaniem uprawnien do wykonywania dziatalnosci bankowej okreslonej odrebnymi
przepisami.

5.5.5. Kazdy Wykonawca wystepujgcy wspdlnie musi ztozy¢ oddzielnie dokumenty wskazane w
rozdziale 6 punkt 6.2.b, punkt 6.3.a do 6.3.f SIWZ.

5.5.6. Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie (w tym réwniez wspdlnicy spoétki cywilnej) muszg ztozyc
tacznie dokumenty wskazane w rozdziale 6 punkt 6.1 i punkt 6.2.a, punkt 6.4, punkt 6.5 oraz punkt
6.6 (o ile dotyczy) SIWZ.

5.5.7. Jezeli oferta Wykonawcdédw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcdéw

6. Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie i formie okreslonej w SIWZ:
6.1. Wypetniony formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do SIWZ;
Wymagana forma dokumentu — oryginat.

6.2. zezwolenie lub inny dokument uprawniajgcy do wykonywania czynnosci bankowych, zgodnie z
ustawgq z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1876);

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez
Wykonawce.

6.3. Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez zamawiajgcego
a. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, w przypadku



sktadania oferty przez bank panstwowy, do oferty nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty, z ktérych
wynika¢ bedzie aktualny sktad zarzadu banku;

Wymagana forma dokumentu/éw - oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez Wykonawce.

b. aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
Wykonawce.

c. aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
Wykonawce.

d. nalezy ztozy¢ przez wykonawce lub osobe upowazniong liste podmiotdw nalezgcych do tej samej
grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 punkt 5 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentdéw, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej —
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ;

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z tych
wykonawcéw oddzielnie.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosc z oryginatem” przez
Wykonawce.

6.4. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik.

(Petnomocnictwo winno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zamdwienie publiczne;

- Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia,

- okreslenie ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umocowania.)

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza.

6.5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamowienia.

(Petnomocnictwo winno zawierac w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zamdwienie publiczne;

- wszystkich wykonawcow ubiegajqcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia wymienionych z nazwy
wraz z okresleniem adresu siedziby;

- okreslenie ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umocowania.)

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenia zamdwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcéw.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen i
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub petnomocnictw
lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa do ich uzupetnienia w



wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wezwie takze w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen i dokumentdéw.

6.6. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktadajg dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego do Ustawy w sprawie
rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r.
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Wykonawca taki przedkfada:

a. dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace,
ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert

- nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

b. zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert - albo oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 6.7.lit a).

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sporzadzone w jezyku
obcym winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6.7 Podwykonawcy.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, t;.
przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby
powotuje sie wykonawca.

Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie czeSci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom.

Zamawiajgcy dokona oceny dostarczonych dokumentow pod kqtem ich zgodnosci z regutami
okreslonymi w SIWZ.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

7.1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej
z zastrzezeniem postanowien pkt. 7.3.

7.2. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.



7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w formie pisemnej badz faksem (tel./fax 75 75 15 124, tel./fax 75 75 15 185, tel./fax 75 75
15 285), (adres: Gmina Janowice Wielkie, 58-520 Janowice Wielkie, ul. Kolejowa 2, od poniedziatku
do piatku od 8.00 do 15.00),

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje faksem, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania faksu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami drogg elektroniczna.

7.4. Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:

- Robert Gudowski - Skarbnik Gminy Janowice Wielkie,

- Elzbieta Szekszteto - Zastepca Skarbnika Gminy Janowice Wielkie,

W sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci zamoéwienia, Zamawiajacy nie przewiduje
udzielania zadnych ustnych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do niego pytania.

7.5. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej bez ujawniania
zrodta zapytania.

7.6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmodyfikowac tres¢ SIWZ oraz tresc¢ innych dokumentéw sktadajgcych sie na SIWZ. Dokonang
modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ oraz zamiesci
jg na stronie internetowej.

8. Wymagania dotyczace wadium. — nie przewiduje sie

9. Termin zwigzania ofertg.
9.1. Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1. Wymogi formalne:

10.1.1. Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia (czes$¢ ,,A” oraz czes¢ ”B”) i musi by¢ sporzagdzona
zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

10.1.2. Do oferty winny by¢ dotgczone w jezyku polskim wszystkie dokumenty i oswiadczenia,
wskazane w rozdziale 6 SIWZ z zastrzezeniem pkt.10.1.5.

10.1.3. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢, a takze opis kolumn i wierszy
odpowiadac bedzie formularzom okreslonym przez Zamawiajgcego w zatacznikach do niniejszej
SIWZ.

10.1.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.1.5. Oferta oraz zataczniki do oferty muszg by¢ sporzagdzone w jezyku polskim, pisemnie na
papierze, przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawiania $ladu. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie
przettumaczonym.

10.1.6. Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wiasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i
nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.

10.1.7. Formularz oferty, oswiadczenia, wykazy, réwniez te ztozone na zatgcznikach do niniejszej
SIWZ musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy
w sposéb wskazany w podpunkcie 10.1.6.

10.1.8. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte.



10.1.9. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentdéw dotgczonych przez Wykonawce.

10.1.10. Kopie wymaganych dokumentéw, z wyjatkiem dokumentdéw dotyczacych udzielonych
petnomocnictw winny by¢ poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, przez upowaznionych
przedstawiciela/li Wykonawcy w sposéb wskazany w pkt.10.1.6.

10.1.11. Dokumenty dotyczace udzielonych petnomocnictw muszg by¢ zatgczone w formie oryginatu.
Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1796,
1948, 2175, 2261) dopuszcza sie ztozenie powyzszych dokumentéw poswiadczonych przez
notariusza.

10.1.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U.z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), Wykonawca winien w sposéb nie budzgcy watpliwosci
zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania i winny byé oznaczone
klauzula: , Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dotagczone w osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowac w taki sposéb, aby
umozliwic¢ ich dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggto$é numeracji stron).
10.1.13. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczonych dokumentéw i oswiadczen winny byé
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada sie catos¢ dokumentacji. Niespetnienie tego warunku nie bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty

10.2. Opakowanie oferty

10.2.1. Zaleca sie, aby Wykonawca umiescit oferte w zamknietych nieprzezroczystych opakowaniach
(kopertach): zewnetrznej i wewnetrznej, posiadajacych oznaczenie:

a. opakowanie zewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajgcego:

Gmina Janowice Wielkie

ul. Kolejowa 2

58-520 Janowice Wielkie

przedmiot zaméwienia:

»Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budietu Gminy Janowice Wielkie i jej jednostek
organizacyjnych w roku 2018 oraz udzielenie kredytu w wysokosci 500 000 PLN na sfinansowanie
wystepujacego w ciggu roku 2018 przejsciowego deficytu budzetu.,,

,Nie otwieraé przed 18.12.2017 r. przed godz. 10:00”

b. opakowanie wewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajgcego:

Gmina Janowice Wielkie

ul. Kolejowa 2

58-520 Janowice Wielkie

nazwa i adres Wykonawcy:

10.2.2. W przypadku oferty wspdlnej nalezy na opakowaniu wewnetrznym wymieni¢ nazwy z
okresleniem adresu — siedziby wszystkich Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdlng z zaznaczeniem
Petnomocnika

10.3. Zmiana i wycofanie oferty.

10.3.1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed uptywem
terminu do sktadania ofert, okreslonym w rozdziale 12 pkt.12.2. niniejszej SIWZ.

Powiadomienie powinno by¢ opatrzone nazwg przedmiotu zamodwienia, opieczetowane i
dostarczone w zamknietej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".
10.3.2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.


http://zec.wolomin.pl/index.php/przetargi2/archiwalne/399-zapytanie-ofertowe-ws-udzielenia-kredytu-w-rachunku-biezacym-w-wysokosci-3-000-000-pln.html

10.4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie
od wyniku postepowania przetargowego.

10.5 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza
w przedmiotowym postepowaniu, ztoZzyt w terminie do 5 dni od dnia rozstrzygniecia postepowania
projekty umow, ktore bedq uwzgledniaty wszystkie warunki okreslone w SIWZ. Zamawiajgcy nie
bedzie zwigzany przedstawionymi przez Wykonawce projektami umow i zastrzega sobie mozliwos¢
wprowadzenia zmian do tych projektow, przed podpisaniem umdow w wersji ostatecznej.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert, w sekretariacie Urzedu Gminy Janowice
Wielkie, ul. Kolejowa 2, 58-520 Janowice Wielkie (I pietro, pokdj nr 10).

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.12.2017 r. o godz. 09:45.
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte
po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.12.2017 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Kolejowej 2 w sali konferencyjnej (Il pietro, pokdj nr 15). Otwarcie ofert jest jawne.

11.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

11.5. W pierwszej kolejnosci otwarte zostang koperty z napisem ,WYCOFANIE”. Oferty, ktérych
wycofanie bedzie dotyczy¢ (koperty wewnetrzne) nie zostang otwarte.

11.6. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny. Informacje powyzsze Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie Wykonawcom,
ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

11.7. Zamawiajacy informuje, ze informacje zwigzane z postepowaniem o zaméwienie publiczne sg
jawne za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu do ktérych wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane. Informacje te winny by¢ wyodrebnione w
formie odrebnego pakietu. Pakiet ten ma by¢ wyraZznie oznaczony: ,tajemnice przedsiebiorstwa — nie
udostepnia¢”. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona.

12. Kryterium oceny ofert i opis sposobu obliczenia ceny

12.1. Dla czesci ,,A” zamdwienia pn. ,,Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy
Janowice Wielkie i jej jednostek organizacyjnych w roku 2018” Zamawiajacy dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium:

1. Kryterium - Cena - bedaca suma:

a. wartos$¢ prowizji za prowadzenie rachunkéw bankowych,

b. wartos¢ prowizji za przelewy dokonane przez Zamawiajgcego do innego banku,

c. koszt prowadzenia Punktu Kasowego

12.2. Cene za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w wielkosci wyrazonej w ztotych (PLN) cyfrowo i
stownie, z zaokraggleniem do dwdch miejsc po przecinku.



12.3. Cena podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym (zatgcznik Nr 1 do SIWZ) wyrazona w
zt. (PLN) stuzy¢ bedzie tylko do poréwnania ztozonych ofert i nie bedzie wigzaca z ceng, za ktéra
zrealizowana zastanie ustuga bedgca przedmiotem niniejszego postepowania.

Wigzgce bedga jedynie podane w formularzu ofertowym w kolumnie D:

a. stata w okresie umowy stawka prowizji za prowadzenie rachunkdw bankowych,

b. stata w okresie umowy stawka prowizji za przelewy dokonane przez Zamawiajgcego do innego
banku,

c. staty w okresie umowy zryczattowany koszt prowadzenia Punktu Kasowego obejmujacy wpfaty i
wyptaty gotdwkowe z rachunkdéw Zamawiajgcego

12.4 Dla czesci ,,B” zamdwienia pn. ,,Udzielenie kredytu w wysokosci 500 000 PLN na sfinansowanie
wystepujgcego w ciggu roku 2018 przejsciowego deficytu budzetu” Zamawiajgcy dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium:

Kryterium wyboru oferty bedzie cena wyrazona w PLN obliczona w nastepujacy sposdb:

PK + MRK = CENA(PLN)

Gdzie:

PK - prowizja za udzielenie kredytu (w %) X 500.000,00 PLN (kwota udzielonego kredytu)

MRK _ marza ryzyka kredytowego (w %) x 200 000,00 PLN (przewidywane $rednioroczne
wykorzystanie kredytu)

12.5 Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona wg wzoru:
Cena czesci ,A” + Cena czesci ,,B” = cena oferty

Cno

Cbo

Wyjasnienie uzytych symboli:

Al wartos¢ punktowa (im wyzsza, tym bardziej korzystna oferta) w skali 0-100 pkt

Cno najnizsza cena oferty brutto wsréd ztozonych ofert

Cho cena badanej oferty

12.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a wykonawca negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

12.5. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

- oczywiste omyfki pisarskie.

- oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty SWIZ nie powodujace istotnych zmian oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.6. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

12.7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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12.8. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym ofert
dodatkowych. Wykonawecy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowad cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
SIWZ oraz zostata uznana za najkorzystniejsza zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w
niniejszym rozdziale.

13. Formalnosci, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

13.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (banku), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (bankdw), siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

b. Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

c. Wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d. terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze byé zawarta.

13.2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie z kryterium
opisanym w rozdziale 12 SIWZ, jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

13.3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

a. przedtozenia umowy regulujgcej wspdtprace Wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia (jesli dotyczy),

b. ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich petnomocnictwa,
jezeli taka koniecznos¢ zaistnieje.

14. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

14.1 Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia.

W terminie przewidzianym do wniesienia odwotania, Wykonawca moze poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktdrej jest on zobowigzany .

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

16.1 Umowa w sprawie niniejszego zamowienia publicznego musi by¢ zgodna z trescig niniejszej
SIWZ jak réwniez z przepisami prawa tj.: ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
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17. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

17.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

18. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktdrymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowg, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

18.1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

19. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupetniajacych
19.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.

20. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

20.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza porozumienie sie drogg elektroniczng.

21.1. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczna.

22. Postanowienia dotyczgce aukcji elektronicznej

22.1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

23. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w
postepowaniu.

23.1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

24. Kary umowne

24.1. Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, ktéry z powoddw lezacych po stronie
Wykonawecy, odstgpi od podpisania umowy zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 %
wartosci ztozonej przez Wykonawce oferty.

24.2. Wykonawca, ktory pomimo zadeklarowania sie w zakresie prowadzenia punktu kasowego w
siedzibie Zamawiajgcego (punkt. 3.1. lit. d opisu przedmiotu zamdwienia), a nastepnie odstgpi od
otworzenia takiego punktu lub nie otworzy go do dnia wskazanego w punkcie 3.1. lit. d zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 60 % wartosci ztozonej przez Wykonawce oferty.

24. Postanowienia koncowe

24.1. Przyjmuje sie, ze zapisy zawarte w istotnych postanowieniach umowy nie zakwestionowane
przed ztozeniem ofert zostang przez Wykonawce przyjete bez zastrzezen w chwili podpisania umowy.

24.2. O wyborze oferty Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, a wybranemu Wykonawcy wskaze termin zawarcia umowy.
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24.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia umowy wg wzoru stosowanego u Wykonawcy,
z zastrzezeniem, iz w umowie zawarte beda postanowienia niniejszego SIWZ.

Wykaz zatacznikéw:
1. zatgcznik nr 1 — Oferta (Formularz ofertowy)
2. zatgcznik nr 2 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j

Janowice Wielkie, dnia 30.11.2017 roku
Zatwierdzam tres¢ Specyfikacji Istotnych warunkdw Zamowienia wraz z zatgcznikami.

Wojt Gminy Janowice Wielkie
/-/ Kamil Kowalski
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