
Urząd Gminy zatrudni pracownika ds. kadr, płac i ewidencji ludności 

Urząd Gminy w Janowicach Wielkich zatrudni osobę na stanowisko ds. kadr, płac i ewidencji ludności 

(1 etat) na okres zastępstwa w związku z przedłużającą się usprawiedliwioną nieobecnością w pracy 

obecnego pracownika. Zainteresowane osoby proszone są o składanie listu motywacyjnego i 

życiorysu do Gminy Janowice Wielkie, ul. Kolejowa 2, 58-520 Janowice Wielkie – w terminie od dnia 

dzisiejszego do odwołania rekrutacji. Wymagania: wykształcenie co najmniej średnie (preferowane 

wyższe), znajomość przepisów dotyczących kadr, płac i ewidencji ludności (preferowane 

doświadczenie zawodowe w tym zakresie), umiejętność obsługi biurowych programów 

komputerowych, stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku, spełnienie 

pozostałych wymagań określonych w art.6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych. Zakres 

zadań pracownika: obsługa spraw kadr, płac i ewidencji ludności. Urząd Gminy zastrzega sobie prawo 

odwołania rekrutacji w sytuacji ustania nieobecności w pracy.  

Więcej informacji: Sekretarz Gminy, tel. 75 75 15 124 wewn. 102. 

 


